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Istruzioni sintetiche per la compilazione
• Compilare tutti i campi tra parentesi quadre [ ]. Se una sezione non è pertinente, lasciare vuota o indicare “N/A”.
• Trasmettere la rendicontazione entro 60 giorni dalla conclusione del progetto.
• Allegare i giustificativi di spesa e le evidenze di pagamento (quietanze/prove di pagamento) per le spese imputate al progetto e, in particolare, alla quota coperta dal contributo della Fondazione.
• Eventuali variazioni sostanziali di attività, tempi o budget devono essere preventivamente comunicate e concordate con la Fondazione.

A. DATI DELL’ENTE BENEFICIARIO
	Denominazione ente/associazione
	[ ]

	Forma giuridica
	[es. ETS/APS/ODV/Fondazione/Ente pubblico/Altro]

	Codice fiscale / Partita IVA
	[ ]

	RUNTS (se ETS): sezione e n. repertorio
	[ ]

	Sede legale (indirizzo, CAP, Comune, Prov.)
	[ ]

	PEC
	[ ]

	Referente progetto (nome, ruolo, email, telefono)
	[ ]

	Legale rappresentante (nome )
	[ ]



B. DATI DEL CONTRIBUTO E DEL PROGETTO FINANZIATO
	Titolo del progetto
	[ ]

	Importo contributo percepito da F.G.R. (€)
	[ ]

	Periodo di realizzazione (data avvio – data conclusione)
	[ ]

	Luoghi principali di svolgimento
	[ ]

	Eventuali proroghe/variazioni autorizzate (data e riferimento)
	[ ]

	Budget totale del progetto previsto (€)
	[ ]

	Budget totale del progetto effettivo (€)
	[ ]

	Cofinanziamento totale effettivo (€)
	[ ]



C. SINTESI DEL PROGETTO E ATTIVITÀ REALIZZATE
C1. Obiettivi principali (max 10 righe):
[ ]
C2. Descrizione attività svolte e piano temporale (indicare date, luoghi, partner, eventuali scostamenti):
[ ]
C3. Indicatori quantitativi (compilare dove applicabile):
	Indicatore
	Previsto
	Realizzato
	Note/Fonti (es. registri presenze, ticketing, ecc.)

	N. attività/eventi realizzati
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	N. giornate complessive di attività
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	N. partecipanti/beneficiari (stima o rilevazione)
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	N. operatori/artisti/relatori coinvolti
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Output prodotti (es. cataloghi, pubblicazioni, video, report, ecc.)
	[ ]
	[ ]
	[ ]



D. RISULTATI, IMPATTO E VALUTAZIONE
D1. Risultati principali conseguiti (qualitativi e, se disponibili, quantitativi):
[ ]
D2. Scostamenti rispetto al progetto approvato (attività/tempi/budget) e motivazioni:
[ ]
D3. Ricadute sul territorio e sostenibilità/seguito del progetto:
[ ]

E. COMUNICAZIONE E VISIBILITÀ DEL CONTRIBUTO
E1. Modalità di comunicazione del contributo (es. locandine, social, newsletter, comunicati stampa):
[ ]
E2. Link utili (sito, eventi, post social, video, rassegna stampa):
[ ]
E3. Materiali allegati (selezionare):
☐Foto (obbligatorio, almeno 4 in formato JPG/PNG) 
☐Rassegna stampa
☐Locandine/manifesti/card social
☐Screenshot/analytics (se disponibili)
☐Copia pubblicazioni/cataloghi (PDF)
☐Altro: [ ]

F. RENDICONTO ECONOMICO (CONSUNTIVO)
Nota: indicare le spese sostenute e le entrate effettive. Il contributo della Fondazione può coprire al massimo l’importo deliberato; eventuali economie o maggiori spese devono essere gestite secondo le indicazioni della Fondazione.
	
	Preventivo (€)
	Consuntivo (€)

	Totale spese progetto
	[ ]
	[ ]

	Totale entrate progetto
	[ ]
	[ ]



F1. Dettaglio spese:
	Voce di costo
	Preventivo (€)
	Consuntivo (€)
	Quota imputata al contributo FGR (€)
	Note

	Personale / compensi professionali
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Prestazioni artistiche / relatori
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Servizi (allestimenti, service, noleggi)
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Materiali e forniture
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Comunicazione e promozione
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Spese viaggio/vitto/alloggio
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Affitti/uso spazi
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Assicurazioni / permessi / diritti
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Altro (specificare)
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]



F2. Dettaglio entrate:
	Fonte entrata
	Preventivo (€)
	Consuntivo (€)
	Note

	Contributo Fondazione Roi ETS
	
	[ ]
	[ ]

	Altri contributi pubblici
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Altri contributi privati/sponsor
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Biglietteria/iscrizioni
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Risorse proprie
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Altro (specificare)
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Altro (specificare)
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Altro (specificare)
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Altro (specificare)
	[ ]
	[ ]
	[ ]



G. ELENCO GIUSTIFICATIVI DI SPESA (IMPUTATI AL CONTRIBUTO FGR)
Allegare copia dei documenti di spesa e le evidenze di pagamento; i pagamenti devono essere tracciabili. Aggiungere righe se necessario.
	Voce di costo
	Fornitore
	Documento
	Quota imputata a FGR (€)
	Totale documento (€)

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]



Note per la compilazione della tabella
Voce di costo: riportare la voce da elenco in tabella F1
Fornitore: ditta/professionista che ha fornito il bene/servizio
Documento: indicare numero e data così come indicato nel documento di spesa
Quota imputata a FGR: quota coperta dal contributo di Fondazione Roi (ad esempio: per una fattura di 1.000 euro coperta totalmente dal contributo FGR, indicare 1.000. )
Totale documento: indicare il valore totale al lordo delle imposte, solo se queste rappresentano un costo effettivo per l’ente beneficiario.


H. DICHIARAZIONI E SOTTOSCRIZIONE
Il/La sottoscritto/a [NOME E COGNOME], in qualità di Legale rappresentante dell’ente beneficiario, dichiara sotto la propria responsabilità che:
1) le attività descritte nella presente relazione sono state effettivamente realizzate;
2) le spese indicate nel rendiconto sono state effettivamente sostenute, sono pertinenti al progetto e supportate da documentazione fiscalmente valida;
3) i pagamenti sono stati effettuati con modalità tracciabili e sono disponibili le relative evidenze;
4) il contributo della Fondazione Giuseppe Roi ETS è stato utilizzato esclusivamente per le finalità del progetto approvato;
5) la comunicazione del progetto ha riportato il logo della Fondazione secondo le indicazioni ricevute (kit loghi);
6) la documentazione originale verrà conservata dall’ente per eventuali controlli/verifiche.
Luogo e data: [ ]
Firma del Legale rappresentante: ________________________________


SEZIONE PRIVACY (INFORMATIVA + CONSENSI)
INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI (art. 13 Regolamento UE 2016/679 – GDPR)
1. Titolare del trattamento
Fondazione Giuseppe Roi ETS, Contra’ San Marco, 37 – 36100 Vicenza (VI), C.F. 95021110242, e-mail: segreteria@fondazioneroi.it, PEC: fondazioneroi@legalmail.it
2. Interessati
La presente informativa è resa alle persone fisiche che compilano/sottoscrivono la rendicontazione (es. legale rappresentante, referente di progetto) e, ove applicabile, alle persone i cui dati siano contenuti nella documentazione trasmessa (es. nominativi di collaboratori/fornitori indicati nei giustificativi).
3. Finalità del trattamento
a) Gestione del procedimento di concessione ed erogazione del contributo (istruttoria, comunicazioni, liquidazione) e gestione della rendicontazione finale/di eventuali stati di avanzamento;
b) Adempimenti amministrativi, contabili e fiscali connessi al contributo, inclusi controlli, verifiche e attività di audit;
c) Gestione del rapporto con l’ente beneficiario (richieste di integrazione, chiarimenti, archiviazione del fascicolo di progetto);
d) Attività di comunicazione istituzionale e rendicontazione dell’attività erogativa della Fondazione (es. pubblicazione elenco progetti sostenuti, citazioni del progetto, diffusione di materiali di comunicazione forniti dal beneficiario), nei limiti indicati al punto 7;
e) Tutela dei diritti del Titolare (es. gestione di contenziosi, prevenzione frodi, sicurezza dei sistemi).
4. Base giuridica
Il trattamento è necessario: (i) all’esecuzione di misure precontrattuali/contrattuali e alla gestione del contributo (art. 6.1.b GDPR); (ii) per adempiere obblighi legali e regolamentari in materia amministrativa/contabile/fiscale (art. 6.1.c GDPR); (iii) per il perseguimento del legittimo interesse del Titolare alla corretta gestione, controllo e rendicontazione delle erogazioni e alla tutela dei propri diritti (art. 6.1.f GDPR). Eventuali trattamenti ulteriori (es. invio di comunicazioni periodiche su bandi/attività) potranno essere svolti solo previo consenso, se richiesto dalla normativa (art. 6.1.a GDPR).
5. Tipologie di dati trattati
Dati identificativi e di contatto (nome, cognome, ruolo, e-mail, telefono), dati dell’ente (denominazione, CF/P.IVA, PEC, coordinate bancarie/IBAN), dati amministrativo-contabili (fatture/ricevute/quietanze, contratti, rimborsi, estremi pagamento), dati contenuti nella relazione di progetto e nei materiali di comunicazione (incluse fotografie/video se trasmessi).
6. Modalità del trattamento e sicurezza
I dati sono trattati con strumenti cartacei e digitali, secondo principi di liceità, correttezza e trasparenza, adottando misure tecniche e organizzative adeguate a garantire sicurezza, integrità e riservatezza.
7. Comunicazione, diffusione e destinatari
I dati possono essere comunicati a personale autorizzato della Fondazione e a soggetti che agiscono per conto della Fondazione in qualità di responsabili del trattamento o autonomi titolari, nei limiti delle finalità sopra indicate (es. consulenti amministrativi/legali, revisori, istituti di credito per l’esecuzione dei pagamenti, fornitori IT e di servizi cloud, soggetti pubblici per obblighi di legge). La Fondazione può rendere pubbliche (diffusione) informazioni essenziali relative ai progetti sostenuti (es. denominazione beneficiario, titolo progetto, importo) e materiali di comunicazione del progetto (es. foto/locandine) esclusivamente per finalità istituzionali e di trasparenza/valorizzazione delle attività, ove ciò sia previsto o necessario e nel rispetto dei diritti degli interessati. In caso di fotografie/video con persone identificabili, l’ente beneficiario resta responsabile di aver raccolto le necessarie liberatorie/consensi e di trasmettere alla Fondazione solo materiali utilizzabili e privi di violazioni di diritti di terzi.
8. Trasferimenti verso Paesi terzi
Qualora alcuni fornitori tecnologici trattino dati fuori dallo Spazio Economico Europeo, il trasferimento avverrà nel rispetto degli artt. 44 e ss. GDPR, adottando adeguate garanzie (es. clausole contrattuali standard) ove richiesto.
9. Periodo di conservazione
I dati saranno conservati per il tempo necessario al perseguimento delle finalità indicate e, in particolare, per i tempi previsti dalla normativa in materia contabile e fiscale e per l’archiviazione della documentazione relativa ai contributi (di regola fino a 10 anni, salvo termini diversi o necessità di tutela in sede giudiziaria).
10. Diritti dell’interessato
Gli interessati possono esercitare i diritti di cui agli artt. 15-22 GDPR (accesso, rettifica, cancellazione, limitazione, opposizione, portabilità ove applicabile) scrivendo ai contatti del Titolare. È inoltre possibile proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali.
11. Conferimento dei dati
Il conferimento dei dati necessari alla gestione del contributo e alla rendicontazione è obbligatorio: l’eventuale rifiuto può comportare l’impossibilità di istruire la pratica o procedere alla liquidazione/saldo.



DICHIARAZIONE DI PRESA VISIONE E CONSENSI 
Il/La sottoscritto/a _____________________________, in qualità di ☐ Legale rappresentante ☐ Referente di progetto dell’ente beneficiario _____________________________, dichiara di aver letto e compreso l’Informativa privacy sopra riportata.
Consensi facoltativi (spuntare solo se si intende prestare il consenso):
☐ Acconsento a ricevere da Fondazione Giuseppe Roi ETS comunicazioni informative via e-mail/PEC su bandi, iniziative e opportunità coerenti con le finalità istituzionali della Fondazione (newsletter/avvisi non promozionali di terzi).
☐Acconsento alla pubblicazione/diffusione, sui canali istituzionali della Fondazione (sito web, newsletter, social, report), di materiali di comunicazione da noi forniti (es. fotografie, locandine, rassegna stampa, link), limitatamente al progetto finanziato e senza finalità commerciali.
Dichiarazione di manleva e disponibilità diritti sui materiali (obbligatoria se si trasmettono foto/video/materiali protetti):
Il sottoscritto dichiara che l’ente beneficiario ha titolo a trasmettere alla Fondazione i materiali allegati (foto/video/testi/grafiche) e che, qualora vi siano persone identificabili, sono state raccolte le necessarie liberatorie/consensi e informati gli interessati. L’ente manleva la Fondazione da pretese di terzi derivanti dall’uso dei materiali nei limiti sopra indicati.
Luogo e data: ______________________
Firma del Legale rappresentante: ________________________________
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